	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ управління культури, національностей та релігій Миколаївської облдержадміністрації

від 29.06.2016 № 129




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

надання дозволу на проведення робіт на пам’ятках місцевого значення (крім пам’яток археології), їх територій та в зонах охорони
Управління культури, національностей та релігій Миколаївської обласної державної адміністрації
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративних послуг 
	54030 м. Миколаїв, 

вул. Спаська, 35

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	ПН-ЧТ – 09.00 - 17.00

ПТ – 09.00 - 16.00

СБ – 09.00 - 16.00 -  режим консультування

НД – вихідний

	3.
	Телефон/факс(довідки) адреса електронної пошти та веб сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Телефон/факс (довідки): 37 50 21
Електронна пошта: ukoda-kpr@ukr.net;

Веб-сайт: www.uknr.mk.gov.ua.

	
	Нормативні акти, якими регламентуються надання адміністративних послуг

	4.
	Закони України
	ст. 1, 3, 9, 10 Закону України «Про адміністративні послуги»  від 6 вересня 2012 року № 5203-VI;
п. 57 Переліку документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності, затвердженого Законом України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» від 19 травня               2011 року № 3392-VI (зі змінами та доповненнями);

п. 13 ч. 1 ст. 6, ст. 6- 1,  абз. 2 п. 1 ст. 26 Закону України «Про охорону культурної спадщини» від 8 червня 2000 року № 1805-III.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-//-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-//-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів виконавчої влади
	-//-

	
	Умови отримання адміністративних послуг

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення (фізичної або юридичної особи) та надання повного пакету документів

	9.
	Вичерпаний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
* на один пакет документів заповнюються заяви на дві послуги: відповідно до цієї інформаційної картки та до інформаційної картки за формою 2: «Погодження відповідних програм та проектів містобудівних, архітектурних та ландшафтних перетворень, меліоративних, шляхових, земляних робіт, реалізація яких може позначитись на стані пам ’яток місцевого значення, їх територій та зон охорони»
	Дозвіл на проведення реставраційних робіт на об’єктах  культурної спадщини  місцевого значення

	
	
	1) Заява, встановленого зразка;

2) Декларація про початок виконання будівельних робіт, видана управлінням ДАБІ

3) Копія реставраційного завдання, затвердженого в установленому порядку;

4) Погоджена органом охорони культурної спадщини науково-проектна документація (ескізний та робочий проекти)

5) Копія охоронного договору на об’єкт культурної спадщини (у разі наявності);

6) Копія ліцензії організації, що виконуватиме реставраційні роботи;

7) Документ про належність об’єкта культурної спадщини до державної, комунальної чи приватної власності (копія свідоцтва про право власності, витягу з реєстру тощо);

8) Копія довіреності, на підставі якої інтереси заявника представлятиме його уповноважена особа (у разі потреби). 


	
	
	Дозвіл на проведення протиаварійних та невідкладних консерваційних робіт на об’єктах  культурної спадщини  місцевого значення* 

	
	
	1) Заява встановленого зразка.

2) Попередній висновок (рекомендація) відповідного органу охорони культурної спадщини нижчого рівня щодо необхідності здійснення протиаварійних або невідкладних консерваційних робіт (у разі наявності, по м. Миколаєву – обов’язково);
3) Копія акту технічного стану об’єкта культуої спадщини або копія висновку технічної експертизи;

4) Проектна документація в обсязі, необхідному для забезпечення проведення протиаварійних та невідкладних робіт (дефектний акт з обмірочними планами або робочу документацію на виконання  протиаварійних робіт);
5) Локальні кошториси на проведення протиаварійних та невідкладних робіт;
6) Копія охоронного договору на об’єкт культурної спадщини  (у разі наявності);

7) Документ про належність об’єкту  культурної спадщини  до державної, комунальної чи приватної  власності (копія свідоцтва про право власності, витягу з реєстру тощо);
8) Копія технічного плану будівлі та фото фіксація аварійних ділянок (у разі проведення внутрішніх робіт);

9) Паспорт упорядження фасаду та фото сучасного вигляду фасадів (у разі проведення зовнішніх робіт);
10) Копія ліцензії організації, що виконуватиме роботи на об’єкті.
Дозвіл на проведення поточного ремонту на об’єктах  культурної спадщини  місцевого значення*
1)Заява встановленого зразка;
2)Попередній висновок (рекомендація) відповідного органу охорони культурної спадщини нижчого рівня щодо необхідності здійснення поточного ремонту об’єкту (у разі наявності, по м. Миколаєву – обов’язково);

3)Документ про належність об’єкту  культурної спадщини  до державної, комунальної чи приватної  власності (копія свідоцтва про право власності, витягу з реєстру тощо);
4)Перелік видів робіт, які планується здійснити (з описом будівельних матеріалів, конкретним місцем проведення робіт (фасади,приміщення, горище, дах тощо), обсягами  площі робіт (у м2);

5) Копія технічного плану будівлі  (у разі проведення внутрішніх робіт) або обмірочний план даху (у разі проведення робіт на горищі або на даху);

6)Вибіркова фотофіксація тих ділянок фасадів, приміщень, горища, даху тощо, що потребують проведення поточного ремонту;
7) Копія ліцензії організації, що виконуватиме роботи на об’єкті.
Дозвіл на проведення робіт в межах території об’єктів  культурної спадщини  або в зонах їх охорони*

1)Заява, встановленого зразка;

2)Попередній висновок (рекомендація) відповідного органу охорони культурної спадщини нижчого рівня щодо можливості проведення відповідних робіт – капітального ремонту, реконструкції існуючої споруди або будівництво нової – в межах території пам’ятки (у разі наявності, по м. Миколаєву – обов’язково);

3)Передпроектна або проектна документація (містобудівні обґрунтування, розрахунки, технічні та обмірочні плани, креслення, ескізні проекти тощо) обов’язково з паспортом оздоблення фасаду або Декларація про початок виконання будівельних робіт, видана управлінням ДАБІ (у разі попереднього погодження органом охорони культурної проектної документації);

4)Фотофіксація споруди, яка планується під ремонтні роботи або реконструкцію, або місця нового будівництва (до початку робіт);

5)  Квартальні розвертки в існуючому вигляді та з запроектованим об’єктом;

6) Документ про належність об’єкту до державної, комунальної чи приватної власності (копія свідоцтва про право власності, витягу з реєстру тощо);

7)Документ про відведення земельної ділянки з її цільовим призначенням.  


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Фізична особа, у тому числі фізична особа - підприємець, має право на отримання адміністративної послуги незалежно від реєстрації її місця проживання, крім випадків, установлених законом.

Юридична особа має право на отримання адміністративної послуги за місцезнаходженням такої особи або у випадках, передбачених законом, - за місцем провадження діяльності або місцезнаходженням відповідного об’єкта.
Заява на отримання адміністративної послуги (далі - заява) подається в письмовій, усній чи електронній формі.

Письмова заява може бути подана суб’єкту надання адміністративної послуги особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником), надіслана поштою, а в разі надання адміністративних послуг в електронній формі - через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровані з ним інформаційні системи державних органів та органів місцевого самоврядування.

	11.
	Платність(безоплатність) надання адміністративних послуг
	безоплатно

	
	У разі платності

	11.1
	Нормативно правові акти на підставі яких стягуються плата 
	-//-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-//-

	11.3
	Розрахункових рахунок для внесення плати 
	-//-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	протягом  одного  місяця  з  дня  подання  фізичною чи юридичною особою відповідних документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у надані адміністративної послуги 
	1) Відсутність повного пакету документів;

2) Виявлення в  документах,  поданих  суб'єктом  господарювання, недостовірних відомостей;

3) Відсутність відповідної ліцензії (щодо робіт на пам’ятках) у виконавців робіт;

4) Визначені проектною документацією види робіт, становлять загрозу збереженню цілісності  та/або автентичності об’єкту культурної спадщини;

5) Відсутність попереднього висновку органу охорони культурної спадщини нижчого рівня (у разі проведення робіт на об’єкті, розташованому в м. Миколаєві);

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл

	15.
	Способи отримання відповіді(результату)
	Адміністративна послуга вважається наданою з моменту отримання її суб’єктом звернення особисто або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. 
У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	16.
	Примітки
	-//-


